人事Ｇａｔｅ

月間カレンダー


１月の人事労務カレンダー

1月のこよみ：　　元旦(1/1)、初詣(1/1)、初荷(1/2)、成人の日(1/15)、文化財防火デー(1/26)
1月の公的行事：　官庁御用始め(1/5)　
1月特有の仕事：　初出、新年互礼会、年賀状返礼、年始挨拶回り、経営方針・年間行事発表、人事労務新年度計画
1月の私的予定：　年始挨拶回り、年賀状返礼、新年会
	項目
	１日～１０日
	１１日～２０日
	２１日～３１日
	備考

	国の行事

会社行事

その他　　　
	元旦　　　　　 １日
官庁御用始め   ５日
初出、挨拶回り、互礼
会、方針/年間行事発表
	成人の日　　１５日
	文化財保護デー２６日
	

	雇用　採用　　定例業務

　　　計画　　新年度計画
　　　法規　　改正対応策
　　　内定者　連絡・教育
　　　その他
	
	
	
	

	服務　勤怠　　　　定例処理

　　　時間外労働　チェック
　　　人事考課　　準備
計画　　　新年度計画
　　　その他
	
	
	
	

	賃金　賃金　　　定例業務

　　　　　　　　昇給準備
　　　総人件費　新年度計画
　　　その他
	
	
	
	

	教育　管理職　管理職研修
　　　職能　　職能別教育

　　　中堅　　中堅社員研修
　　　計画　　新年度計画
　　　その他
	
	
	
	

	福利厚生　　新年度計画
安全衛生　　法定業務

　　　健康診断
　新型インフルエンザ
コミュニケーション
イントラネット・社内報
その他
	
	年賀状返礼
	年始防犯対策
新年会
	

	社会保険（法定業務）

　　　労働保険

　　　雇用保険

　　　労災保険

　　　健康保険

　　　厚生年金

　　　その他
	
	
	
	

	税務　（法定業務）

　　　源泉徴収

　　　特別徴収

　　　その他
	
	
	
	

	労政　労使交渉 定例協議会

　　　協定　　 改定チェック

　　　法定届出 チェック

　　　その他
	
	
	
	


