人事Ｇａｔｅ

月間カレンダー


４月の人事労務カレンダー

４月のキーワード：何もかもがピカピカの新しいスタート、「フォーマットの初期化」

	項目
	１日～１０日
	１１日～２０日
	２１日～３１日
	備考

	雇用　新人社員　入社式

　　　　　　　　配属と手続

　　　台帳類　　更新

　　　その他
	
	
	
	

	服務　勤怠　　新データ入力

　　　　　　　定例処理

　　　異動　　新人事発令

　　　　　　　新人事配置

　　　台帳類　更新

　　　その他
	
	
	
	

	賃金　賃金　　　新賃金入力

　　　　　　　　新賃金支給

　　　台帳類　　更新

　　　最低賃金　法定報告

　　　その他
	
	
	
	

	教育　新入社員　導入教育

　　　新任　　　階層別教育

　　　新職能　　職能別教育

　　　その他
	
	
	
	

	福利　更新　　新データ入力

厚生　行事　　定例行事
	
	
	
	

	安全　法定業務

衛生　労働者死傷病報告
	
	
	
	

	コミュニケーション

イントラネット・社内報など
その他
	
	
	
	

	社会保険（法定業務）

　　　労働保険

　　　雇用保険

　　　保険料納付

　　　日雇健保印紙

　　　労働保険印紙

　　　その他

税務　（法定業務）

　　　源泉徴収

　　　特別徴収

固定資産税

　　　法人確定申告

　　　法人中間申告

　　　その他
	
	
	
	

	労政　労使交渉　　妥結

　　　協定　　　　改定

　　　届出　　　　法定

　　　その他
	
	
	
	



