人事Ｇａｔｅ

月間カレンダー


５月の人事労務カレンダー

５月のキーワード：ゴールデンウイークで実働日の少ない月＋新体制のチェックとフォローアップの月

	項目
	１日～１０日
	１１日～２０日
	２１日～３１日
	備考

	国の行事　休日

　　　　　憲法週間

　　　　　児童福祉週間

　　　　　家内労働旬間
	３－憲法記念日、４－みどりの日、５－子供の日、６－振替休日

１～７

５～１１
	
	２１～３１
	

	雇用　新人社員ﾌｫﾛｰｱｯﾌﾟ
　　　採用活動　

　　　台帳類　　チェック

　　　その他
	
	
	
	

	服務　勤怠 新データチェック
　　　　　 定例処理

　　　異動 新人事チェック
　　　台帳類　チェック

　　　その他
	
	
	
	

	賃金　賃金　新賃金チェック
　　　賞与　準備

　　　台帳類　チェック

　　　その他
	
	
	
	

	教育　新入社員ﾌｫﾛｰｱｯﾌﾟ
　　　新任　　昇進者教育
　　　新職能　新職能教育

　　　その他
	
	
	
	

	福利厚生　新データチェック
文化体育行事

安全衛生　法定業務

　　安全衛生教育
コミュニケーション
イントラネット・社内報
その他
	
	
	
	

	社会保険（法定業務）
　　　労働保険

　　　雇用保険

　　　労災保険

　　　健康保険

　　　厚生年金

　　　その他
	
	
	
	

	税務　（法定業務）

　　　源泉徴収

　　　特別徴収

　　　３月決算法人確定申告

　　　９月決算法人中間申告

　　　自動車税

　　　その他
	
	
	
	

	労政　労使交渉　定例協議会

　　　協定　　　改定ﾁｪｯｸ
　　　届出　　　チェック

　　　その他
	
	
	
	


